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Abdulaziz Bin Fehaid             مبادرة شخصية لأثراء المجتمع المهني 

 قوائم تدقيق ومراجعة أعمال لجنة المراجعة

 

 

 العنوان بنود التحقق  النتيجة آليه التحقق  ملاحظات
 ؟مجلس الإدارةتُشكل اللجنة بقرار من  هل  قرار تشكيل اللجنة 

تكوين 

 اللجنة

 هل رئيس مجلس الإدارة ليس عضواً في لجنة المراجعة؟  اللجنةقرار تشكيل  

 هل أعضاء اللجنة غير تنفيذين؟  السيرة الذاتية 

 ؟5ولا يزيد عن  3هل عدد الأعضاء لا يقل عن   قرار تشكيل اللجنة 

 
قرار تشكيل اللجنة/ 

 السيرة الذاتية
 والمحاسبية؟هل أحد الأعضاء مختص بالشؤون المالية  

 
قرار تشكيل اللجنة/ 

 السيرة الذاتية
 هل رئيس اللجنة عضواً مستقل؟ 

 هل نصف عدد الأعضاء على الأقل مستقلين؟  السيرة الذاتية 

 هل لائحة عمل اللجنة صادرة من الجمعية العامة؟  الجمعية العامة قرارات 

  لائحة عمل اللجنة 

وإجراءات عملها ومهامها هل تشمل اللائحة ضوابط 

وقواعد اختيار الأعضاء؟ وآلية ترشحهم؟ ومدة العضوية 

ومكافآت الأعضاء؟ وآلية تعيين العضو المؤقت لمقعد 

 شاغر؟

  السيرة الذاتية 
هل جميع الأعضاء لم يعملوا خلال السنتين الأخيرتين في 

 الخارجي؟الإدارة التنفيذية؟ أو الإدارة المالية؟ أو المراجع 

  السيرة الذاتية 

 هل أعضاء اللجنة أعضاء في لجان مراجعة أخرى؟

ضووووووووو في أ ثر من  شوووووووور ات  5)يجب أن لا يكون الع

 مساهمة مدرجة في آن واحد(

  محضر اجتماع اللجنة 
سووووووووة ومراجعوة نظم الرقوابوة الوداخليوة والمواليوة  هول يتم درا

 وإدارة المخاطر؟

اختصاصات 

 اللجنة

)المراجعة 

 الداخلية(

  محضر اجتماع اللجنة 
سووووووووة تقوارير المراجعوة الوداخليوة ومتوابعوة تنفيوذ  هول يتم درا

 الإجراءات التصحيحية الواردة في التقارير؟

  محضر اجتماع اللجنة 
شوووووووو ووة إدارة  شووووووووراش على أداء وأن بووة والإ قووا هوول يتم الر

 المراجعة الداخلية؟

  محضر اجتماع اللجنة 
يوة الموارد اللالإموة لإدارة هول يتم  توك ود من توفر وفعوال ال

 المراجعة الداخلية؟

  محضر اجتماع اللجنة 
شوووووكن تعيين مدير إدارة  صوووووية لإلس الإدارة ب هل يتم التو

 المراجعة الداخلية؟ واقتراح مكافآته؟

  محضر اجتماع اللجنة 
هول يتم اعتمواد خ وة إدارة المراجعوة الوداخليوة المبنيوة على 

 المخاطر السنوية والاستراتيجية؟
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 العنوان بنود التحقق  النتيجة آليه التحقق  ملاحظات

  محضر اجتماع اللجنة 
صوووووووية على القوائم المالية من اللجنة قبل  هل يتم تقديم تو

 عرضها على مجلس الإدارة؟

اختصاصات 

 اللجنة

)التقارير 

 المالية(

 تقديم رأي فني حيال القوائم المالية؟هل يتم   محضر اجتماع اللجنة 

  محضر اجتماع اللجنة 
سووووائل المهمة أو الةير مكلوفة في التقرير  سووووة الم هل يتم درا

 المالي؟

  محضر اجتماع اللجنة 
سوووووائل يثيرها المدير المالي أو مدير  شوووووة أي م هل يتم مناق

 الالتزام أو مراجع الحسابات؟

  محضر اجتماع اللجنة 
سووووووووائول هول  سووووووووبيوة في الم يتم التحقق من التقوديرات المحوا

 المهمة الواردة في التقارير المالية؟

  محضر اجتماع اللجنة 
سوووبية في المنظمة وإبداء  سوووات المحا سووويا سوووة ال هل يتم درا

 الرأي والتوصية للمجلس حيالها؟

  محضر اجتماع اللجنة 
شوووووووويو  موراجوع  يووووة لإولوس الإدارة بوتر صوووووووو هوووول يوتوم الوتوو

 الحسابات؟ وعزله؟ وتحديد أتعابه؟ وتقييم أدائه؟
اختصاصات 

 اللجنة

)مراجع 

 الحسابات(

  محضر اجتماع اللجنة 
بووووات  سوووووووووووا سووووووووتقلال مراجع الح هوووول يتم التحقق من ا

 ؟وموضوعيته

  محضر اجتماع اللجنة 
 هل يتم مراجعة خ ة مراجع الحسابات وأعماله؟ •

 خارج ن اق عمله؟هل يتم التحقق من عدم تقديم أعمال  •

  محضر اجتماع اللجنة 
سووة تقرير مراجع الحسووابات وملاحظاته  على هل يتم درا

 المالية ومتابعة ما اتخذ بشكنها؟ القوائم

  محضر اجتماع اللجنة 
يوووة  قووواب هوووات الر قوووارير الج توووائي ت هووول يتم الاطلاع على ن

 والتحقق من اتخاذ الإجراءات النظامية حيالها؟
اختصاصات 

 اللجنة

)ضمان 

 الالتزام(

  محضر اجتماع اللجنة 
هل يتم التحقق من الالتزام بالأنظمة واللوائ  والسياسات 

 والتعليمات ذات العلاقة؟

  محضر اجتماع اللجنة 
هول يتم مراجعوة العقود والتعواملات المقترحوة مع الأطراش 

 ذوي العلاقة وتقديم مرئيتها لإلس الإدارة؟

  محضر اجتماع اللجنة 
سووووووب رأي اللجنة إ   ضوووووورورية ح سووووووائل ال هل يتم رفع الم

 التوصيات اللالإمةمع إبداء  ؟مجلس الإدارة

 

محضر اجتماع مجلس 

 / الإدارة

 تقرير مجلس الإدارة

 

صوووووووويوة لجنوة المراجعوة وقرار  في حوال وجود تعوارب بين تو

شوووووووكن  صوووووووية اللجنة ومبراتها ب تعيين الإلس أو رفض تو

بووه وتعيين  عووا يوود أت تحوود لووة أو  بووات أو عز سوووووووووا مراجع الح

المراجع الداخلي، هل يتم تضومين تل  التوصوية والمبرات 

 في تقرير مجلس الإدارة وأسباب عدم الأخذ بها؟

التعارب بين 

لجنة المراجعة 

 لسالإو
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 العنوان بنود التحقق  النتيجة آليه التحقق  ملاحظات

 
محاضر اللجنة / 

 جدول الاجتماعات
 

قووول عن  نوووة لا ت سوووووووو نوووة خلال ال عوووات اللج موووا  4هووول اجت

 اجتماعات؟

اجتماعات 

 اللجنة

 
محاضر اللجنة/ 

 أجندة الاجتماعات
 

بوات ومع المراجع  سوووووووووا هول تتمع اللجنوة مع مراجع الح

 الداخلي؟

 
  /محاضر اللجنة

 عمل اللجنة لائحة
 

هل للمراجع الداخلي ومراجع الحسووابات الحق في طلب 

 اجتماع اللجنة  لما دعت الحاجة؟

 هل اجتماع اللجنة يكون بحضور أغلب أعضائها؟  محاضر اللجنة 

  محاضر اللجنة 

 هل التصويت على قرارات اللجنة يكون بالأغلبية؟

صووت له وفي حال تسواوي الأصووات يرج  الجانب الذي 

 الرئيس؟

  لائحة عمل اللجنة 
للجنة بشوكل سوري من  البلاغاتهل هناك آلية لتقديم 

استقبال  الموظفين لأي تاولإ في القوائم المالية أو غيرها؟

 البلاغات
 

لائحة عمل اللجنة / 

 محاضر اللجنة
 

سوووووووووب مع  نووا جوواولإات توا يت هوذا الت هول يتم التحقيق في 

 التجاولإ؟حجم الخ ك أو 

 هل للجنة حق الاطلاع على  افة السجلات والوثائق؟  لائحة عمل اللجنة 

صلاحيات 

 اللجنة

 
لائحة عمل اللجنة / 

 محاضر اللجنة
 

ضوووووووواء مجلس  ضوووووووواح أو بيوان من أع هول اللجنوة ت لوب إي

 الإدارة أو الإدارة التنفيذية عند الحاجة؟

 
لائحة عمل اللجنة / 

 محاضر اللجنة
 

موووة هووول  عوووا يوووة ال لوووب من الإلس دعوة الجمع نوووة ت  اللج

ضووووووووت المنظموة  هوا أو تعر للانعقواد إذا أعواق الإلس عملو

 لأضرار أو خسائر؟

 
تقرير اللجنة لإلس 

 الإدارة
 

مووول تقرير هووول  شووووووووت هوووا الي يووول أدائ صوووووووو فوووا نوووة على ت لج

 ؟لاختصاصاتها ومهامها

لجنة  تقرير

 المراجعة

 
تقرير اللجنة لإلس 

 الإدارة
 

صوووووووويوات اللجنوة ورأيهوا في مودى هول  ضوووووووومن التقرير تو يت

  فاية نظم الرقابة الداخلية والمالية وإدارة المخاطر؟

 
مرفقات دعوة اجتماع 

 الجمعية العامة
 

شووووووكة  سووووووخة من تقرير اللجنة في مقر المن هل يتم حفظ ن

شوووووووور دعوة انعقواد  شوووووووور في الموقع الالكتروني عنود ن وين

 الجمعية العامة؟
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